Regionaler Sozialdienst Klettgau RSD
Gemeinde Neunkirch
Bahnhofstrasse 1, 8213 Neunkirch

Wir sind ein professioneller Sozialdienst im Klettgau mit Sitz in Neunkirch.
Fur die Erledigung der anfallenden Arbeiten aus 8 Klettgauer Gemeinden suchen wir eine/n

Leiter/in Regionaler Sozialdienst Klettgau und Sozialarbeiter/in 80 - 100 %
Eintritt per 1.11.2021 oder nach Vereinbarung

Zu lhrem Aufgabengebiet gehéren
—  Fubhrung des RSD inkl. Sicherstellung des Schalter- und Telefondienstes

— Allgemeine Sozialberatung unserer Klienten
—  Fallfihrung (Entscheidungsvorbereitung und Vollzug wirtschaftlicher Sozialhilfe geméss SHG)

—  Sicherstellung des klientenorientierten, rechtskonformen und betriebswirtschaftlich vertretbaren Vollzugs der
Sozialhilfe

—  Optional FUihrung der Buchhaltung (Klienten spezifische Buchhaltung, Zahlungsverkehr, IPV, Abschluss)
—  Quartalsabrechnungen mit dem kantonalen Sozialamt inkl. Unterstiitzungsanzeigen

— Ruckgriff auf Ersatzpflichtige und Inkasso von Leistungen Dritter und Verrechnungen (Abtretungen
IVIKTG/ALV/ EL/ BVG/ FAK etc.)

—  Abrechnungen der Sozialhilfe gegeniber dem Kanton
—  Erstellen und Uberpriifung von Budgets geméass Beschluss
—  Budgetierung der Sozialhilfe fur die Gemeinden

— Kenntnisse im Bereich Alimentenbevorschussung, Vermittlung und Inkassohilfe Inland und Ausland,
Alimentenberatung sowie Abrechnungen an Kanton

—  Erstellen von Stellungnahmen bei Rekursen, Weisungen und Auflagen

—  Vorbereiten von verfahrensrechtlichen Prozessen

—  Teilnahme an den Betriebskommissionssitzungen, Fachtagungen und Arbeitsgruppen
—  Korrespondenz mit Amts-/ Fachstellen und anderen Organisationen

Wir wiinschen uns eine motivierte, teamféahige Person und der nétigen Sozialkompetenz fir diese Arbeit, welche
auch in hektischen Zeiten die Ruhe und den Uberblick bewahrt.

Folgende Qualifikationen und Eigenschaften runden Ihr Profil ab
Abgeschlossenes Studium der Sozialarbeit oder Sozialpadagogik oder vergleichbare Qualifikation

— Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung oder gleichwertige Berufserfahrung
Ausgepragtes Verstandnis und Flair fur EDV — Systeme

Zuverlassige und flexible Persdnlichkeit mit einer exakten, sorgféltigen Arbeitsweise

—  FUhrungserfahrung

Wir bieten lhnen
— einen zeitgemassen Arbeitsplatz

— eine grundliche Einfihrung in Ihre neue Tatigkeit
—  Zusammenarbeit in einem aufgestellten und motivierten Team

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann melden Sie sich bei uns. Wir freuen uns Sie kennen zu lernen!
Fur die Beantwortung weiterer Fragen wenden Sie sich an: Karin Spengler Mobil +41 (0)79 824 04 63

Bewerbungen richten Sie bitte an:

RSD Regionaler Sozialdienst Klettgau

Karin Spengler

Préasidentin Betriebskommission RSD Klettgau
Hauptstrasse 46

8225 Siblingen

Karin.Spengler@siblingen.ch



mailto:Karin.Spengler@siblingen.ch

